Szervezetek Regisztracios felilete
Organisation Registration system
(ORS)

REGISZTRACIOS UTMUTATO

O ®m O B8 2 O




Centralizalt:
Kozvetlenil a
Bizottsagnak

kiildott (EACEA)

Decentralizalt:
Nemzeti Iroda
altal koordinalt

Participant Portal

PIC kdd (centralizalt és
decentralizalt palyazatokhoz)

Szervezetek Funding & Tender
Regisztracios feliilete Portal
(ORS) (SEDIA)
OID azonosito (decentralizalt PIC kdéd (centralizalt

palyazatokhoz) — palyazatokhoz)



+»* Nyissa meg az ORS feliletet: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-

esc/organisation-registration/screen/home

¢ A Search (keresd) funkcio segitségével keressen ra, hogy intézménye
rendelkezik e mar OID azonositdval. Ezt a |épést bejelentkezés nélkdil

is elvégezheti.

¢ Pontosabb keresés érdekében hasznalhatja a fellilet 6sszetett keresés
(advanced search) lehet&ségét.

Search for your organisation

Q, | Search for an Organisation... Search 1 Collapse advanced search

Advanced search

Legal name ‘ Organisation ID |

Business name Registration number

Country ‘ Select an option VAT number | ‘

Website Erasmus Charter for Higher

PIC ‘
L Reset Search

Education Code



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home

Jelentkezzen be a felliletre EU Login felhasznaldi fidkjanak adataival.

Az ,Organisations” meni legordild listajabdl valassza ki a ,,My Organisations”
lehet8séget.

Amennyiben van jogosultsaga szervezete/intézménye adatainak
modositasahoz, a ,,My Organisations” menipontban meg fog jelenni az
intézmény neve, a ,,Details” gombra kattintva az adatokat, dokumentumokat
ellendrizheti, sziikség esetén maddosithatja.

Amennyiben nincs jogosultsaga szervezete/intézménye adatainak
modositasahoz, a ,,My Organisations” menipontban nem szerepel a keresett
szervezet/intézmény. Kérjuk, egyeztessen munkatdrsaival, hogy ki tudja
szerkeszteni az adatokat, majd kérje meg 6t, hogy adja hozza ont szerkesztési
joggal rendelkezé kapcsolattartéként.

My Organisations

NO ORGANISATION REGISTERED with this EU login account

It seems like your organisation is not yet registered or that you are not a user
authorised to access its data. If you have previously searched and found your
organisation then you need to ask access to its data. Please contact your
organisation directly before registering a new one.




Ha nincs regisztralva intézmeénye

Palyazat benyujtasa — elozetes regisztracio

: A palyazati (rlap kitoltése el6tt (adatok

Mikor? (e s »

OID azonosité alapjan)
: Kild6 szervezet/intézmény és

Kinek? . / i
konzorciumi partnerek
A szervezet/intézmény munkatarsa

Ki végezheti el? (Kapcsolattartoként is a
szervezet/intézmény munkatarsat kell
megjeldlni)




Regisztracios tudnivalok

.f/ \ . projekt1
~_projekt 3 \ /

projekt 2

\l/

1 regisztracio — OID azonositd



EU Login

EU Login Egyetlen fiak tobb EU-szolgdltatds

Szervezetek Regisztracios
feliilete (ORS)

i

Dokumentumok
feltoltése

OID

azonosito \

Palyazati Girlap Palyazati
kitoltése drlap

benyujtasa




EU Loain

EU Login

One account, many EU services

Where is
ECAS?

.

magyar (hu)

webgate.ec.europa.eu kéri Ont, hogy azonositsa magét

A folytatashoz jelentkezzen be

Adja meg e-mail-cimét

Fiok letrehozasa

Vagy

Wagy hasznalja orszaganak e-azonositojat




Help for external users

First name

]

Last name

]

|:| Javasolt e-mail: |ntézmény| vagy
megosztott cim

Confirm e-mail

]

E-mail language

English (en) v

Enter the code

~
y

[ By checking this box, you acknowledge that you
have read and understood the privacy statement

Create an account



Hivatalos dokumentumokat

forereanon| Erasmus+ and European Solidarity Corps készitsék elé (OM, addszam,
OPPORTUNITIES ™ ORGANISATIONS ~ bl’ro’sa’gi bejegyZéS)

English G

Organisation registration for actions managed by National Agencies

The Erasmus+ and European Solidarity Corps programmes are managed by National Agencies in participating countries and the Education, Audiovisual, and Culture Executive Agency (EACEA).

For certain actions, you must apply through the National Agencies and, for others, through EACEA. Please see the list of Erasmus+ actions and European Solidarity Corps actions to find out through whom you
need to apply. To apply for actions managed by National Agencies please use the links provided below. For actions managed by EACEA, please visit the Funding & tender opportunities portal.

Is your organisation already registered?

To submit an application, you will need an Organisation ID. Organisations that have a Participant Identification Code (PIC) they have been assigned an Qrganisation ID automatically. Please use the search below
to find your organisation and its corresponding Organisation ID (you can use your existing PIC for this). Alternatively, if you are an authorised user, you can see the list of your registered organisations using My
Organisations.

Search for your organisation

l Q ‘ Search for an Organisation. 1 Expand advanced search

Register your organisation

If this is your organisation’s first time applying through a National Agency, you have to register your Organisation first and obtain an Organisation ID.

lisation




Organisation data

Legal address

Organisation Contact Person

Authorised Users

Your organisation's
information is
incomplete. Please
navigate to one of the
sections above and fill in
all necessary fields.

Register my organisation

Tovabblépés a
kévetkezé meniibe:
Ha az 6sszes kételez6  [Nisation Registration system

R
[

N

Organisation
Organisation data

(a

PIC ©
Legal name @ ©
This field is required
Business name @
Legal status @ International organisation
i a natural person a legal person
(i I private entity public body
(i I non-profit for profit
Li] sme

Official language @ © | Select an option

Establishment/registration country @ © | Select an option

Region @ Select an option

Legal form @ © | Select an option

VAT number @ ©

VAT number not applicable

szervezet/intézmény

teljes hivatalos neve!

Nemzeti karakterek
hasznalata (UQ)!
NE hasznaljanak
roviditést!

S00

S00

L13

L3

L3

L1

8O



@A STATUS: DRAFT

Organisation data
Legal address
Organisation Contact Person

Authorised Users

Your organisation's
information is
incomplete. Please
navigate to one of the
sections above and fill in
all necessary fields.

Register my organisation

Prob kgimnazium

= Organisation
= Legal Address

Street name and number @ ©

City@ *

FO.Box @

Postal code @ ©

Main phone @ *

Fax @

Secondary phone @

Website €

Proba utca 123.

Budapest

1000

+36000000000

283

100

96

38

a0

a0

500



Organisation
Organisation Contact Person

Organisation data

100
Legal address Title ©
. . 9z
Organisation Contact Person Firstname @ * | Nikolett
a0
Authorised Users Lastname @ * | Kazareczky
200
Department @
200
Position in the organisation €
74
Professional e-mail @ © | nikolett.kazareczky@tpf.hu
Use organisation phones?
38
Your organisation's Main phone @ * | +36000000000
information is =
mt;ompleie. Please Fax @
navigate to one of the
sections above and fill in =
all necessary fields. Secondary phone @
| Register my organisation - Use organisation address?
283
Street name and number @ © | Prdba utca 123.
Country € ™ | Hungary -
Region € Select an option =
9z
City @ © | Budapest
100
PO.Box €@
a6

Postal code @ © | 1111




Organisation data

Legal address

Organisation Contact Person

Authorised Users

Your form is complete

Register my organisation

Préba Szakgimnazium

%8 Authorised Ug

Last name €

=

KazareczKy

Department €

Position in the organisation €

-

Professional e-mail €

nikolett.kazareczky@tpf.hu

Main phone €

Street name and number €

Country €& ~

Region €

City @ ™

PO Box €

Postal code €@

+360000000000

Praba utca 123.

Hungary

Pest

Budapest

1111

Az intézményt regisztrald
személy EU Login fiok adatai
jelennek meg

~N

J

100

200

2B5

L1

1

100

a6



A regisztralt szervezet megkapja egyedi OID azonositojat

A rendszer automatikus e-mailt kild a regisztraciot végz6
személynek és a megadott kapcsolattartonak

Success

You have successfully registered your organisation.

V Your new Organisation ID is:

E10213631




Felhasznal

» ©

Ol

ioaosultsaaok

Contact person

* Nincs szerkesztési
jogosultsaga

« Szervezet munkatarsa
(pl.: projektkoordinator,
intézményvezetd)

 1személy adhaté meg

O
—

Authorised
user

Szerkesztési
jogosultsaga van

Tobb személy is
megadhato

EU Login felhasznalo fiok

szUkséges
o0




Feltoltendo
dokumentumok

Organisation Registration System




A

I

JOGALANY

ADATVEDELMI NYILATKOZAT https://ec.europa.eu/finfo/sites/info/files/about the european commission/eu budget/p|

A formanyomtatviny benydjtasdval On tudomasul veszi, hogy Ondket téjékoztattik személyes adataik Eurdpai Bizottsdg altali feldolg
szerzfidéses célokra.

Kérjiik, az adatlapot NYOMTATOTT NAGYBETUKKEL ES LATIN BETUKKEL toltse ki.
KOZJOGI JOGALANY @

HIVATALOS NEV (@ |A palyazo intézmény alapitd okiratban szerepld teljes, hivatalos neve.

ROVIDITES | | A sze rvezet

F6 NYILVANTARTAS| SZAM @) [OM azonosité (pl.: 111111) | e 4
MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM |Fe|a1:|ate||é|té5|' hely azonositdja (pl.: 011) I g a zo o
(adott esethen)

FO NYILVANTARTASI S2ZAM

FO NYILVANTARTAS| SZAM BEJEGYZESENEK IDGPONTIA [ | [ ] Abirésdgontortént
NN HH Bt bejegyzés datuma

ADOSZAM |ﬁl szervezet adoszama |

|A szervezet cime (ahol az Uzleti tevékenység folyik) |

|p|.: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. |

IRANYITOSZAM [pl.: 1077 | POSTAFIOK | | HELYSEG [pl.: Budapest

HIVATALOS Cim

A dokumentumot a palydzé intézmény

orszAG  [pl.: Magyarorszag | TeLeFoN | | (tagintézmény/fenntartott intézmény)
E-MAIL |A szervezet e-mail cime | adataira VonatkOZéan ke“ k|t0|ten|
DATUM BELYEGZO

Kotelezd kitolteni
Kotelezd kitolteni

A MEGHATALMAZOTT KEPVISELO ALAIRASA

A belsé szabalyzatuknak
megfelelden a jogasult alaird.




L
7

|

PENZUGY! ADATLAP

ADATVEDELMI NYILATEQZAT  hrtps://ec europa.eu/info/sites/info/files/about the curopean_commission/ew budget)
A formanyomtateing benydjtdsdval O tudamdsul vesz, hogy Oindket tijékartattik seemélyes adataik Eurdpai Bizottsag dltali fel
srerzfidises célakra.

Kérjik, az adatlapot NYOMTATOTT NAGYE ETUKKEL ES LATIN BETUKKEL téltse ki.
BANKSZAMLA-ADATOK @

BAMESZAMLA MEGNEVEZESE @|Amilycn néven szerepel a szerzédésben/kivonaton

IBAN/BANKSZAMLASZAM @) |IBAN + bankszamlaszam

PENZNEM [EUR vagy HUF |
BIC/SWIFT-KGD | | BANKFIOK KODIA @ [nem relevans |
BANE NEVE |51:'| mlavezetd bank teljes neve |
BANKFIOK CIME
UTCA, nAZSZAM ISzamIavezctn bank cime I
HELYSEG |szamlavezeté bank székhelyvirosa | mANYITOSZAM | |
ORSZAG | |
SZAMLATULAIDONOS ADATAI

A BANKMNAK BEJELENTETTEK SZERINT

szﬁ.MLATULMDDNDSM szamlatulajdonos hivatalos neve (intézmény/szervezet)

URCA nATSzAM A szamlatulajdonos székhelycime

HELYSEG | | IRANYITOSZAM | |

ORSZAG | |

MEGKRGYZES Amennyiben a szamlatulajdonos nem azonos a palyazo intézménnyel:
Palyazd intézmény neve, cime, elérhetdségek (telefonszam és e-mail cim)

BAMEI BELYEGZO ES A BANKI KEPVISELD ALAIRASA &) DATUM (kitelezd) |

(Mindikettd kitelezs)
Ha nem csatoltak IBAN szammal ellatoft

igazolast a banki képviseldnek is ala kell | [BANKSZAMLA-TULAIDONOS ALAIRASA (ktelez6)

imia és le kell pecsételnie. Alaird a belsé szabdlyzatuknak megfelelden
a hivatalos kepviseld

-

Pénzugyi adatlap

Szakképzési Centrum és Tankerulet
ala tartozod intézmények esetén az
adatlapot a fenntarto adataira
vonatkozdan kell kitolteni

Megjegyzés mez6ben meg kell
jeldlni a tagintézményt, a palyazo
intézmeényt



Koznevelési intézmeények esetében a KIR-bdl
nyomtatott intézmeényi adatokat
tartalmazo dokumentum hitelesitett
masolata, ami tartalmazza az addészamot is

A

dokumentum
hiteles masolata dokumentum
KIR adatlap/alap(té hiteles masolata
okirat/ birésagi 30 napnal nem régebbi NAV
bejegyzés hitelesitett igazolas/kdéztartozasmentes
masolata adatbazisbdél kinyomtatott,

hitelesitett lekérdezés

BANKI BELYEGZO ES A BANKI KEPVISELD ALAIRASA (B
[Mindketts kitelazd)

Amennyiben banki
képvisel6 nem irta ala a
pénzugyi adatlapot

igazolasa

folyészamlakivonat,
bankszamlaszerz6dés,
vagy
bankszamla igazolas
hitelesitett masolata




Részletes KIR adatlap

Fefadatellatasi helyiek)

1
Sorszam hlév Cim Statusz
o0 Aktiv
Feladateliatasi hely adata
MNév: Kapcsolattarto:
Cim: Beoszids:
KIRSTAT HNem Email:
adatmegadasra _
kiitelezett: Telefon:
Stdtusz:  Akiiv Mobil:
Tipus: Székhely Fax:
Ugyviteli adatok
Név: Vezetd:
Szamlazasi név: Beosztds:
Szamlazasi cim: Email:
Szamlazasi Telefon:
adoszam: .
Mohbil:
Tipus:
P Fax:
Ellatoft feladafok

Alapfeladat Képzési rendszer Specidlis jellemzé Evfolyam Sziinetel Kiegészitések

eqyen nincsen nincsen - Mem




Kozpénzes nyilatkozat Kapacitasvizsgalathoz
szukséges dokumentum

Csak az

" . . . Csak az
Kozpénzekbdl nyujtott

tamogatasok atlathatésagara
vonatkozo nyilatkozat benyujtasa
Palyazatonként 60.000 euro
(Tehat nem szUkséges az alabbi folotti tamogatasi igény esetén
intézmények fenntartasaba
tartozo6 palyazok részére:
Klebelsberg Intézményfenntarto
Kozpont, Szakképzési Centrumok,
Agrarminisztérium)



2019. augusztus 5. 2020. februar 5.

)

6 honapnal



Dokumentumok
feltoltese

Organisation Registration System




A/ E10213631 REGISTERED

Organisation data 7 Documents o document(s) found Q, | search Add document  +

Legal address

Please upload any relevant documents here.

Organisation Contact Person
File Name % Document type $ Date/time (dd-mm-yyyy hh:mm:ss) %
Authorised Users

Accreditations

Documents

Miutan kivalasztotta a megfelel6 fajlt, a legordiild listabdl valassza ki az adott

dokumentum tipusat (Document type). Amennyiben nem taldl megfelel6 tipust
a listaban, kérjuk, valassza az "Other" lehet6séget, majd kattintson az ,,Upload”
gombra.

Your form is complete

Update my organisation

Upload document

Upload document
Select a file”

*
Select a file Choose file | Registration.pdf

Fajl kivalasztdsa | Pénzugyi adatlap.docx
. Document Type
Document Type
Registration Document a

‘ Select document type

Last Income Tax
Law/Decree Extract
Declaration of consent to the terms of use of the PP EES
Legal Entity Cancel
Legal Representative authorisation
Legal Representative identity document
List of Debts Certified

Low economic activity note
Registration Document

Profit Loss Accounts
SME Certificate
SME Check List

SME Verification Form
Staff Headcount

State Guarantee

Statutes

Statutory Auditor's Report
VAT Exemption
VAT Extract




— Organisation ID : E10213631 STATUS: REGISTERED Proba Szakgimnazium

Organisation data 7 Documents e document(s) found

Legal address

Orog \

Dokumentumok feltoltését
kdvet6en menteni sziikséges |,

J

Létrehozast igazold dokumentum.docx

Addszamot igazold dokumentum.docx
You have unsaved

changes

o

Update my organisation

Please upload any relevant documents here.

Document type

Registration Document

Registration Document

Registration Document

Registration Document

Registration Document

Date/time (dd-mm-yyyy hh:mm:ss)

29-10-2019 15:33:40

20-10-2019 15:33:54

20-10-2019 15:34:07

20-10-2019 15:34:20

20-10-2019 15:34:33



= M oOrganisation ID: E10213631 STATUS: REGISTERED Proba Szakgimnazium

Organisation data

Legal address

Organisation Contact Person

Authorised Users

Accreditations

Documents

Your form is complete

Update my organisation

Dokumentumok
elnevezésekor beszédes
neveket hasznaljanak

File Name = Document type =

E Pénziigyi adatlap.docx Registration Document
E Szamlaigazolo dokumentum.docx Registration Document
E ogi statuszt igazold d.docx Registration Document

| €trehozast igazolo Registration Document

(=1

okurpentum.docx

pdoszamot igazold Registration Document

Lm

weerrhentum.docx

W o« B »

Date/time (dd-mm-yyyy hh:mm:ss) =

29-10-2019 15:33:40

20-10-2019 15:33:54

20-10-2019 15:34:07

29-10-2019 15:34:20

20-10-2019 15:34:33

Sikeres mentést kovet6en minden fajl neve mellett

meg fog jelenni egy kék szind let6lté gomb.



Valtozas tortént! Mit tegyek?

Nem mukodik a feltlet! Mit tegyek?

Meddig lehet feltolteni a dokumentumokat?

Alairasi cimpéldanyt fel kell tolteni?

Nem tudok belépni! Mit tegyek?




KOSZONJUK
A FIGYELMET!



