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Hattér, alapfogalmak .

« Szerzodés pénzugyi szabalyait tartalmazo részei:
Kulonos feltételek; Altalanos feltételek B. rész; lll. sz.
Melléklet; valamint a Projektmenedzsment kézikonyv

 Egységkoltség-hozzajarulas: a kifizetés alapja a
szakmai, adminisztrativ feltételek teljesulése —
elszamolas az elvégzett tevekenyséqgekkel es
eqysegekkel (nem a felhasznalt pénzzel)

« Teényleges koltség alapu tamogatas: a kifizetes alapj.-
a tenylegesen felmerult koltségek az alatamaszto [ B
dokumentumok alapjan

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek. —
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MT+ hasznalata a beszamolasnal

A beszamoldokat a MT+ feluleten kell elkésziteni.

Tajékoztato es kitoltési segédlet a Mobility Tool+ beszamolo adatbazis
hasznalatahoz és a 2015-ben tamogatast nyert Iskolak, ovodak
stratégiai partnersége projektek beszamoloinak elkészitésehez
Tamogatasi idészak: 2015.09.01. — 2018.08.31.

http://www.tka.hu/docs/palyazatok/utmutato a zarobeszamolashoz 20
15 veqgleges1705051125.pdf

MT+ Beneficiary Guide: Cf |
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/mt+beneficiary+gquidev2.01606 Q .
18.docx

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek. e
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Pénzlgyi elszamolas lapfilek

Projektmenedzsement és megvalodsitas
Nemzetkozi partnertalalkozok

Szellemi termekek

Multiplikacios rendezvenyek

Tanulasi/ kepzési/ oktatasi tevekenysegek
Specialis igény(, fogyatékossaggal él6 résztvevék

tamogatasa - NR =
Rendkivuli koltsegek N
Rendkivuli koltség garancia - NR e
Koltsegvetes

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Projektmenedzsmentés — |~
megvaldsitas
Atalanyjellegli tamogatas -> tételesen nem kell
elszamolni vele
Modositas: Ceruza ikon
Mentes: floppy ikon

Csak a felhasznalast rogziteni.

Szoveges indoklas csak akkor, ha kevesebb a i

felhasznalas! B
_

.\m\w”.“

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Nemzetkozi partnertalélkozc')—ig

1 4

Uj talalkozo: +Letrehozas gomb

Mentes utan -> Résztvevok rész

* RésztvevOok szamat

« Tavolsagi savot

Nem kell név szerint rogziteni a

resztvevoket.

Teljes 0sszeg (modositott) mezdben T‘ﬂll
> ha szukseéges, modosithato

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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004_4-TPM-00004 200¢
Projekt idStartama  T1HIHE R s1nezerr
Kszdd datum Betejezs datum
0N0S/201T e 0052017 on
Fogada szervezst | Intszmeny Fogada orszag Fogada varos
Szolgaltatasi Szakképzési Centrum Deak Ferenc Kozgazdasagi és Informa ¥ Magyarorszag b Gybr
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Szellemi termékek b

Azokat az elemeket tolteni, melyekre tamogatast kaptak. ->
Ceruza -> uj oldal

2 rész:
* Felso rész: termekhez kapcsolodo alapadatok - >
— Kezd6 és zaro datum

— Legutolso, szoveges mez0: Mutassa be részletesen a
szellemi termeék lenyegét

* AlsoO rész -> péenzugyi elszamolas -> Ceruza ikon ->
megfeleld munkatarsi kategoriaban a termeék BB
létrehozasara forditott munkanapokat megadni

.\m\w”.“

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Szellemi termékek

~
~

Elfogadott koltségvetés (a nemzeti iroda altal) [

Mobility Tool+ 3.0 - 20/04/2017 10:42:34 - 158.167.208.182:6084 Jogi nyilstkozst
s=marmeee | A sZellemi termék részletes leirasa

g organisato

Szellemi termékek

L Szerkemnis

‘SzZellem termek azonositeszama

‘szstlemI terman came
o1 A KRHKKEKK
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Multiplikacios rendezvények '

Csak azokat a sorokat, amelyekre tamogatast kaptak
Ceruza ikon -> yj oldal

2 rész:
* Felso rész: rendezvényekhez kapcsolodo alapadatok - >
— Kezd6 és zaro datum
— Legutolso, szoveges mez0: reszletes bemutatas ]

» AlsO rész -> penzugyi elszamolas -> Ceruza ikon: A
helyi/ nemzetkozi résztvevk szamanak megadasa

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Rendkiviil koltség garancia ~ Koliségwetes  Beszamolok
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Tanulasi/ oktatasi/ képzesi i -
tevekenysegek

Csak azokat a sorokat, amelyekre
tamogatast kaptak

» Ceruza ikon -> yj oldal
* Tevekenyseg reszletes bemutatasa
« Szukseges adatok: B

» Résztvevok neve, kezdo es zard nap,
kuldo es fogado intezmeny, tavolsagi sav
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Neneetozi parin Szeliemi ermel

3molok

Rendkivilli koltseg garancia  Koltséguetss

Tanulasi/oktatasi/kepzési tevekenysegek

Activity

Tevekenyseg azonositoszama Oktatasl szsktor Tevakanyssg tipusa

v v v HosazU taw

Description of tha activity | Pisass dsscribe the activity and sxpiain how it has contributad to raaching the project's objectives. in cass thers Is a differancs betwesn what was planned and what has been Implameantad o far, plaass explain why).

Mégse

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



resztvevok tamogatasa

+|_étrehozas gombbal uj felulet:
* Tevekenyseg indoklasa, bemutatasa

Tetelesen, szamlakkal, bizonylatokkal
igazolni

100%-0s tamogatasi arany

e

Specialis igény, fogyatékossaggal éld

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Project 2015-1- -KA219- Reszletek  Szervezeiek  Kaposolatiariok  Projkimenedzsmenteésmegualosias  Nenee®hidz parnerialalkozok  Szellemitermékek  Mulliplikacios rendezvenye Tanula 25k Evskenysegek PITVANY
Specialis igényl, 2koss3 216 12 ok 13 2 Rendkivili koftségek  Rendkiviili koltsSggarancia  Koitséguess  Beszamolok
Specialis igény, fogyatékossaggal é16 résztvevok tamogatasa
- Q

Elfogadott koltségvetés (a nemzeti iroda altal) LI

Special Needs Support Details

Mentés
Srervaratek
Szolgaltatasi Szakkepzési Centrum Deak Ferenc Kizgazdasagi és Informatikai Szakkbzépiskolaja v
Spacialis lgényd, Togystékoesaggal sid resztvevdk szama Taljas kiltssg
2 D

4993 karakfer maradt I .

Mégse Mentss

\.__ -~

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.




Rendkivuli koltségek

+|_étrehozas gombbal uj felulet
* Tevekenyseg indoklasa, bemutatasa

Tetelesen, szamlakkal, bizonylatokkal
igazolni

75%-0s tamogatasi arany

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Elfogadott koltségvetés (a nemzeti iroda altal)

Rendkivili koltseg reszletei

Szarvazstsk
Szolgaltatasi Szakképzési Centrum Deak Ferenc Kozgazdasagi és Informatikai Szakkdzeépiskolaja

Tedjos vakie kittesg Elszamolhatd kiitesg (75%)
0 L]
A Telmerliit kottesyg bemutatass

Magse az entekek nem m




Koltsegvetes lapful
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Gyakran ismeétlodo kerdések — — | —
valaszok 1.

Kifizetés Utemezése: 40% - 40% elbleg + 20% fennmaradd
osszeg (megelblegezendd!) elfogadott zarobeszamolo esetén

A projekt zar6 idopontjaig a teljes (100%) tamogatast fel kell
hasznalni, a vallalt tevékenysegeket megvalositani

Az egyes koltsegteteleken megmarado tamogatas minden, a
projekttel 0sszefuggd tevekenységre felhasznalhato

Kevesebb egyseég teljesitése: a tamogatas 0sszege aranyosan

csokken, visszautalas: ha lehet, keruljuk el... (tobb egység 0
megvaldsithato, de a maximalis tamogatasi 0sszeg nem B
ndhet) I

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Gyakran ismetlodo kerdesek — -
valaszok 2.

* A nemzeti jogszabalyoknak meg kell felelni
* El nem szamolhato:
o arfolyamveszteségek;

o bankszamla nyitasi és vezetési koltségek (a kedvezményezett
bankja altal a Nemzeti Irodatol érkez6 atutalasokra felszamitott
koltségek);

o az unios koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasra jogosult mas
projekt keretében a kedvezmeényezett altal kimutatott koltségek;

o ha a kérdéses id6szakban a Bizottsagtol mar részesul az unioés
koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasban;

o a tulzott vagy meggondolatlan kiadasok; -
o AFA, ha a nemzeti jog szerint hatalyos AFA-térvény alapjan -
visszatéritendb/visszaigényelhetd; BB

o projekt kezdete el6tt vagy vége utan megvalosult tevékenyseégek
koltségei nem szamolhatoak el.

* A projekt szerz6désszama minden esetben szerepeljen az alatamaszto
dokumentumokon @

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Atcsoportositas

alapjan nem volt tamogatott, nem lehet atcsoportositani, kivéve a
specialis igényl résztvevok;

A koltségkategoria 20%-at jogosult atcsoportositani mas
koltségveteési kategoriaba, kivéve Projektmenedzsment koltsegekre,
ill. Rendkivuli koltségek tamogatasara;

Ha nem haladja meg a limitet (20%): jelzés a kapcsolattarto felée,
majd a beszamoldéban annak megfeleléen elszamolni; | ]

Ha meghaladja a limitet, szerz6désmodositas szukséges; , -

Nem atcsoportositas: ha az atalanykategoriaban megtakaritas .
jelentkezik, és az 6sszeget mashol hasznaljak fel.

‘\\_,___,- -

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Ellenorzesek o

« ZarObeszamolo biralata: a zarobeszamolo
benyujtasakor a végleges tamogatasi 0sszeg
meghatarozasara iranyul, ellendrzi az egysegek
szabalyos felhasznalasat;

« Tételes ellenbrzés: a Nemzeti Irodaban a
vegrehajtast alatamaszto dokumentumok
ellendrzésére vonatkozo tételes vizsgalat, altalaban
a zarébeszamolo biralataval egyidejileg;
« Helyszini ellenbrzés: a Kedvezményezett szervezet B
helyiségeiben, a Projekt megvalositasa alatt vagy a ]

tevékenysegek befejezéseét kovetben vegzett
vizsgalat.

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Projektmenedzsment |~
es megvalositas:

Z.B.. A szerzodesben vallalt tevekenysegek
magas szinvonalu megvaldsulasanak leirasa a

beszamoloban, Projekt Eredmeények Platform
feltoltése.

T.E.: mint a zarobeszamolonal.

H.E.: Projekt szakmai és pénziigyi _l
dokumentacigja.

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Nemzetkdzi partnertalalkozok A

Z.B.: A talalkozok és a talalkozokon résztvevOok szamanak teljesulése a
MT+ felUletre feltoltottek alapjan.

T.E.:

« A fogado szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a
tevékenysegen valo részveételt;

« A talalkozo résztvevoi altal alairt jelenléti iv;

« Ha az utazas indulo pontja nem egyezik meg a kiutazo tartézkodasi
helyével és/vagy az érkezés helye nem egyezik meg a fogado
szervezet szekhelyével és a tavolsagi sav valtozasahoz vezet, az | ]
utat menetjegyekkel, szamlakkal kell alatamasztani; B

. résztvevok jogosultsaganak igazolasa (kedvezményezett hivatalos
kapcsolatban all a tevékenységen résztvevével).

H.E.: mint a tételes ellen6rzésnél, és a projekt koltségeinek rogzitésefes

~ A AT Kézalapitva (ik6dé indenb felel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
konyveleSben empus Kozalapitvany mikddése mindenben megfelel az szabvdny kdvetelményeine




EMPUS K ZALAPITVANY

Szellemi termékek

Z.B.: a szellemi termékeket vagy azok leirasat a Projekt Eredmények
fellletre feltoltotték, és/vagy betekintésre hozzaférhetbveé tették;

T.E.:

- a munkatarsak idotartam igazolasa: személyenkeénti jelenléti iv
(munkatars neve, besorolasa, és a munkatars munkanapjainak szama
és datumai, elvégzett munka részletezeése és eredménye);

- résztvevOk jogosultsaganak igazolasa (kedvezményezett hivatalos
kapcsolatban all a tevékenységen résztvevivel);

]
H.E.: a

mint fent, és a projekt koltségeinek rogzitése a konyvelésben, az _
alatamaszté dokumentumok 0sszhangja a beszamoloval pl.:
kifizetéseket igazoldo dokumentumok; @

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Multiplikaciés rendezvények -

Z.B.: a rendezvény programjanak leirasa a zarobeszamoloban;

T.E.:

- a multiplikacids rendezvényen valo részvétel igazolasa a résztvevok
altal alairt jelenléti iv formajaban (a rendezvény megnevezeése, datuma
és helye, resztvevOk neve, e-mail cime és alairasa, az adott személyt
kuldd szervezet neve, cime);

- napirend, a rendezveényen hasznalt dokumentum(ok);
- a résztvevOok korében végzett elegedettsegi kerddiv;

H.E.: , -

|d.: fent, és a projekt koltségeinek rogzitése a konyvelésben, az
alatamaszté dokumentumok 0sszhangja a beszamoloval pl.:
rendezveény szervezeésevel kapcsolatos szamlak

‘\m\_’,. A

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Beépitett mobilitasok 1

Z.B.: A mobilitasok teljesitése a MT+ alapjan

T.E.:

RésztvevOk jogosultsaganak igazolasa (kedvezményezett hivatalos
kapcsolatban all a tevékenységen résztvevovel)

Utazas:

« A KkUldS szervezet es a fogado szervezet kozotti utazas esetén: a

fogado szervezet altal alairt igazolas (a résztvevd neve, a kulfoldi
tevékenység ceélja, kezd6 és befejezd datuma);

* ha az utazas indulo pontja nem egyezik meg a kiutazo tartézkodasi

helyével és/vagy az érkezeés helye nem egyezik meg a fogado I
szervezet székhelyével és a tavolsagi sav valtozasahoz vezet, az o
utat menetjegyekkel, szamlakkal kell alatamasztani I 0

Megeélhetesi tamogatas:

« fogado szervezet altal alairt igazolas: résztvevd neve, a
tevékenység célja, kezd6 és befejez6 datuma @

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Beépitett mobilitasok

Nyelvi felkészitési tamogatas:
« felkészités szervezbje altal alairt nyilatkozat, vagy

« atankonyvek és taneszk6zok megvasarlasarol szamla (tanult nyelv,
a szamlat kibocsato személy neve és cime), vagy

» ha a nyelvi felkészitést a Kedvezményezett szolgaltatja: a résztvevd
altal alairt és datalt nyilatkozat (résztvev6 neve, a felkészités nyelve,
a nyelvi felkészitési formaja és tartama)

H.E.: mint fent, és a projekt koltségeinek rogzitése a konyvelésben, | ]
résztvevai listak és a tavolsagi savok jogossaganak igazolasa (szélé.
szamla, utazasi jegyek, kurzusok igazolasa) =

‘\\_,___,- -~

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Specialis igenyu résztvevok ~— |~
tamogatasa

Z .B.: tartalmi beszamoloban leirt informacio

T.E.:
« szamlak, kifizetesi bizonylatok
» specialis igenyt alatamaszté igazolasok

H.E.: mint fent, és a koltsegek rogzitese a
konyvelesben

pus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Rendkivili koltségek — — |~

Z.B.: A ténylegesen felmerult koltsegek eredeti szamlai,
écs esetén az eszkoz beszerzésenek vagy lizingjenek
szamlai (koltségek projekt idétartamara esnek)

T.E.:
szamlak, kifizetési bizonylatok, megrendel6k, szerz6desek

H.E.: 0
Mint fent, €s a koltségek rogzitése a konyvelésben, |
beszerzett eszkozok mikodesének vizsgalata. .

‘\\_,___,- -~
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1-43i kérdé .
Adozasi kerdesek

« A tamogatas ternére elszamolhato a jogszabaly alapjan kotelezben
fizetend6 jarulék, kozteher

DE: Id. Szja. tv. 1. melléklet 4.7. c):

* (A kozceélu juttatasok korében adomentes:) ,a két- és tobboldalu
nemzetkozi megallapodasok alapjan, valamint eurdpai unids és
hazai koltségvetési forrasbdl finanszirozott nemzetkozi oktatasi,
képzési, kutatasfejlesztési és kulturalis mobilitasi programok
keretében belfoldi és kulfoldi maganszemélyek részére folyésitott-
osztondij, egyeb juttatas, nyujtott kedvezmeény” B

* Munkavégzés ellenértéke nem adhato 6sztondijként: mindenképpen il
adokoteles

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Koszonom a figyelmet!

Elerhetoséq:
eva.laczo@tpf.hu m

1-237-1300/115 "o B

mpus Kézalapitvany mikédése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvany kévetelményeinek.
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