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ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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Fogalommagyarazat

« Egysegkoltség-hozzajarulas:
szemelyenkenti es/vagy napi egysegnyi
tamogatasi osszegek, szamlakkal nem kell
igazolni

* Tenyleges koltség alapu tamogatas:

indok
alapu
szam

as alapjan tenyleges koltsegeken
 €s a zarobeszamol6 benyujtasakor
aval igazolni kell
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empus Kozalapltvany mlikGdése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



Elszamolhato kéltségtipusok‘ :

Projektmenedzsment és megvaldsitas
Nemzetkozi partnertalalkozok
Szellemi termékek

Multiplikacios rendezvények
Tanulasi/Oktatasi/Képzesi celu

tevéekenysegek

Specialis igenyu (fogyatekkal €lo) |
résztvevok részvételével 6sszefliggd Ll
tobbletkoltsegek

Rendkiviili kdltségek e

ozalapltvany mlikadése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



Projektmenedzsment és -i-

megvalositas
* havi egysegkoltség-hozzajarulas
* szervezés, kommunikacio,eredmenyek
terjesztésevel, adminisztracioval
kapcsolatos, rezsi tipusu koltsegek, és az
egyeb tetelek kozott nem elszamolhato
koltsegek, melyek a projekt celjaival
osszefiiggnek o
_

O
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Nemzetkozi partnertalalkozok
Tavolsagi sav alapjan egységkoltseg-
hozzajarulas
Partnertalalkozok menedzsment jelleg(

talalkozok, nem szakmai talalkozo, diakcserék a
beagyazott mobilitasban valosithatok meg

Kuldo fel viseli a koltségeket

Kiindulasi hely a kuldo szervezet székhelye, a
tevekenyseg helyszine a fogado szervezet »
székhelye "

Reésztvevok hivatalos kapcsolatban allnak a

kuldd szervezettel 0

—

ATempus Kozalapltvany mkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



Szellemi termékek

* Munkatarsi kategoria alapjan
egysegkoltség-hozzajarulas

« Allandé munkatars, aki a
partnerintezmennyel kotott
munkaszerzodessel, megbizasi

szerzodéssel rendelkezik Fl

* Vallalkozoi szerzodéses dolgozok nem '-..

munkatarsak — rendkivuli ktg.

O

ATempus Kozalapltvany mkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.
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Multiplikacios rendezvenyek

* A szellemi termék(ek)
terjesztéset/megosztasat/népszerisitését/
tesztelését seqitd rendezvény(ek) szervezésere
és lebonyolitasara elszamolhato egysegkoltseg-
hozzajarulas

« Csak akkor tamogathato, ha a projekt keretéen
belul szellemi terméket allitanak eld

« SzervezoO fél koltségekeént jelenik meg ]

_l
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ATempus Kozalapltvany mkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



Tanulasi/Oktatasi/Kepzeési |-
celu tevekenysegek |.

* Projekthez kapcsolodo tevekenysegek

« Reésztvevok hivatalos kapcsolatban allnak a kuldo
szervezettel

« Kuldo fél viseli a koltsegeket

1. Utazasi koltseq: tavolsagi savok szerinti megallapitott
egysegkoltseg-terites

2. Megéelhetesi koltseq: egysegkoltseg-terites helyi
kozlekedésre, szallasra, étkezésre B

_l
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ATempus Kozalapltvany mkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



Tanulasi/Oktatasi/Kepzeési |-
celu tevekenysegek II.

« utazas napjaira +1-1 nap megelhetesi tamogatas
adhato, ha szukseéges (csak a rovid tavu — napi
megelhetesi 0sszegeket alkalmazé —mobilitasok
esetén relevans)

 Kkiindulasi hely a kuldo szervezet székhelye, mig a
tevékenyseég helyszine a fogado szervezet székhelye

3. Nyelvi felkészités: csak hosszu tavu (60 nap feletti)
beépitett mobilitas esetében —

O

ATempus Kozalapltvany mkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



Specialis igenyu resztvevok | -
reszveételével osszefuggo
tobbletkoltsegek

* Tenyleges koltségek alapjan

* Azok a koltsegek, amelyek a Nemzetkozi tanulasi,
oktatasi és képzési tevekenysegekben reszt vevo
specialis igenyu szemelyekkel és azok kiseroivel
kapcsolatban felmerulnek.

« Ugyanazon tipusu koltsegek tamogatasa nem
igényelhet6 egyidejlileg egységkoltség-térités és
tenylegesen felmerult koltség megtéritése
formajaban
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ATempus Kozalapltvany mkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.
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Rendkivuli koltsegek

olyan szolgaltatasok koltsége tamogathato, amelyek

egyetlen partnerintezmeny altal sem kivitelezhetok, ll.

olyan termékek, eszk0zOk vasarlasa, amelyek nem a
napi adminisztrativ munkahoz kapcsolédnak

pl. olyan kiadvanyok melyek a projekt szakmai
eredmeényeinek eldallitasaval kapcsolatosak

az elszamolhato koltsegek max. 75%-a tamogathato,
de elszamolni 100%-rol kell

eszkoz beszerzése esetén a tamogatas csak az [
eszkoz (projekt futamidejére szamitott) ‘..
ertékcsokkenesi leiras mértéke szerint, illetve a
projektben tortend hasznalat aranyaban vehet6
igénybe £

ATempus Kozalapltvany mkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.




Ellendrzések -

« Zarobeszamold biralata: A Nemzeti Iroda
helyiségeiben vegzett zarobeszamolo-biralat, mely a
zarobeszamolo benyujtasakor tamogatasi osszeg
meghatarozasara iranyul

« Tételes ellendrzes: a Nemzeti Iroda helyisegeiben, a
vegrehajtast alatamaszté dokumentumok
ellenOrzeseére vonatkozo teteles vizsgalat, altalaban a
zarobeszamolo biralataval egyidejlleg

 Helyszini ellendrzes: a Kedvezmenyezett szervezet |
helyiségeiben, vagy a Projekt megvalositasa soran
érintett helyszinen végzett vizsgalat *

O

ATempus Kozalapltvany mkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.
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Az elszamolas bizonylatai I.
* Projektmenedzsment és megvalositas:
A vallalt tevéekenységekrdl és a megvalosult eredményekrél szolo
igazolas.
* Nemzetkozi partnertalalkozok:

- a fogado szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a
tevékenysegen valo részvételt;

- ha az utazas indul6 pontja nem egyezik meg a kiutazo
tartézkodasi helyével és/vagy az erkezés helye nem egyezik meg
a fogado szervezet székhelyével és a tavolsagi sav valtozasahoz
vezet, az utat menetjegyekkel, szamlakkal kell alatamasztani.

ATempus Kozalapltvany mkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.
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Az elszamolas bizonylatai Il.

« Szellemi termékek:

- a szellemi termékeket vagy azok leirasat a VALOR (Disszeminacios
Platform) felUletre feltoltotték, és/vagy betekintésre hozzaférhetdve tették;

- a munkatarsak id6tartam igazolasa: szemelyenkénti jelenléti iv
(munkatars neve, besorolasa, €s a munkatars munkanapjainak szamat és
datumai);

- az erintett személy és a Kedvezmeényezett kozoOtti viszony igazolasa
« Multiplikaciés rendezvények:

- a multiplikacios rendezvenyen valo részvétel igazolasa a résztvevok altal
alairt jelenléti iv formajaban (a rendezvény megnevezése, datuma és

helye, résztvevOk neve, e-mail cime és alairasa, az adott személyt kuldd .
szervezet neve, cime); |

- napirend, a rendezvényen hasznalt dokumentum(ok).

ATempus Kozalapltvany mkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.
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Az elszamolas bizonylatai lIl.

« Tanulasi/oktatasi/képzési teveékenysegek:
Utazas:

« A kuldb szervezet és a fogado szervezet kozotti

utazas esetén: a fogado szervezet altal alairt

nyilatkozat (a resztvevo neve, a kulfoldi tevekenyseég

celja, kezdo és befejez6 datuma);

* ha az utazas indulo pontja nem egyezik meg a kiutazo

tartozkodasi helyevel eés/vagy az érkezés helye nem
egyezik meg a fogado szervezet székhelyével és a —

tavolsagi sav valtozasahoz vezet, az utat
menetjegyekkel, szamlakkal kell alatamasztani

i
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Az elszamolas bizonylatai IV."

Megélhetési tamogatas:

« fogado szervezet altal alairt nyilatkozat: résztvevo
neve, a tevékenyseg celja, kezdo és befejez6 datuma

Nyelvi felkeszitési tamogatas:
+ felkészités szervezdje altal alairt nyilatkozat, vagy

* atankonyvek és taneszkozok megvasarlasarol szamla
(tanult nyelv, a szamlat kibocsaté személy neve és
cime), vagy

* ha a nyelvi felkészitést a Kedvezmeényezett ..
szolgaltatja: a résztvevo altal alairt és datalt B B
nyilatkozat (résztvevo neve, a felkészites nyelve, a

nyelvi felkészitési formaja és tartama)

O
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.
Az elszamolas bizonylatai V.

« Specialis igényu résztvevok tamogatasa:
szamlak, kifizetesi bizonylatok

* Rendkivuli koltsegek

szamlak, kifizetési bizonylatok

0

empus Kozalapltvany mlikGdése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



Nem elszamolhato koltsegek™

« arfolyamveszteségek;

* Dbankszamla nyitasi és vezetési koltsegek (a kedvezményezett
bankja altal a Nemzeti Irodatdl érkezd atutalasokra felszamitott
koltségek);

* az unios koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasra jogosult mas
projekt kereteben a kedvezményezett altal kimutatott koltségek;

* ha a kérdéses iddszakban a Bizottsagtol mar részesul az unids
koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasban,;

« a tulzott vagy meggondolatlan kiadasok;
« AFA, ha a nemzeti jog szerint hatalyos AFA-tdrvény alapjan [ ]
visszatéritendd/visszaigényelhetd. ..
K

« projekt kezdete el6tt vagy vége utan megvalosult tevékenys

koltségei nem szamolhatoak el
+a teljesség igénye nélkul

Q
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Gyakori kéerdesek

 Osztdndij: adomentes juttatas, nem kell a
bevallasban szerepeltetni (NAV informacio), de
a bizonylatokat meg kell 6rizni

 Munkavegzés ellenértéeke nem adhato
osztondijként : mindenképpen adokoteles

o Szamlak: alapesetben a szervezet nevére
szoljon (+projektazonosito feltuntetése) — de pl.
kulfoldi kibocsatonak nem kell megfelelnie a L]
magyar szamviteli eléirasoknak, ott eleg a bIQk‘.E.

O
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Atcsoportositas |.

Olyan tételre, ami eredetileg vagy a
koltségcsokkentési indoklas alapjan nem volt
tamogatott, nem lehet atcsoportositani

Ha nem haladja meg a limitet (20%): elOzetesen
jelezze a TKA fele, majd a beszamoloban is (nem
Kell engedelyeztetni)

Ha meghaladja a limitet, szerzodésmodositas
szukseges

Nem atcsoportositas: ha az atalanykategériagban |
megtakaritas jelentkezik, €és az osszeget mashol ,...
hasznaljak fel

O
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Atcsoportositas II.

« Specialis igenyl resztvevo részvetele
esetéen barmely mas koltsegtételbdl
atcsoportosithato osszeg (limit nélkul)

A koltsegkategoria 20%-at jogosult
atcsoportositani mas koltségvetesi
kategoriaba, kiveve Projektmenedzsment

koltsegekre, ill. Rendkivuli koltsegek [

, . . _I
tamogatasara B B

O
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Arfolyam

* peénzugyi elszamolas es a tamogatas atutalasa
euroban

« Europai Bizottsag altal abban a honapban
meghatarozott és honlapjan kozzetett
(http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_cont
racts/inforeuro/inforeuro _en.cfm) havi arfolyamon,
amelyen a kedvezmeényezett bankszamlajan az els6
el6finanszirozasi osszeget jovairtak

« Masodik vagy tovabbi el6finanszirozo kifizetések ]
esetében, azt az arfolyamot kell alkalmazni, amely;!.
adott el6finanszirozasi részlet jovairasanak napjatola
kovetkezd elbfinanszirozasi részlet kifizetéseig merul

fel ‘
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Bankszamla

* Ha lehetséges, kulon bankszamlat
(fokent deviza-, esetleg forintszamlat)
kell nyitni a projekt szamara. Ha nem
lehetséges, a projekthez kapcsolodo
bevételeket eés kiadasokat elkulonitetten
lehessen kezelni és nyomon kovetni a Fl
kedvezmenyezett szamvitell 1
nyilvantartasaban -

\\n ‘
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Koszonom a figyelmuket!

Csigi Klaudia
klaudia.csigi@tpf.hu

“
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